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“A democracia é o regime que prevé o
maximo controle dos poderes publicos
por parte dos individuos”.

“0 principio fundamental do Estado
democratico é o principio da
publicidade, ou seja, do poder visivel.
Deste principio derivam muitas das
regras que diferencial um Estado
democratico de um Estado autocratico.
Por uma simples razao: governo
democradtico é aquele em que os
governantes devem exercer o poder sob
o controle dos cidaddos. Mas como
poderiam os cidaddos controla-lo se
nao o veem?”.

“A principal razao da publicidade esta
em uma mdaxima da experiéncia
dificilmente refutavel, que também
vale para a nossa vida cotidiana: ‘Nem
tudo o que fazes em privado, quando
ninguém te vé, serias capaz de fazer
em publico’”. (Norberto Bobbio -
Democracia e Segredo - 1 ed. Sao Paulo:
Editora Unesp, 2015)
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Introducao

A Carta de Servicos ao Cidadao é uma iniciativa da Controladoria da Camara
Municipal de Conceicao da Barra (CCMCB), a qual possui o compromisso de
fomentar a interacao da sociedade com a Camara Municipal. Torna-la publica é
motivo de alegria para todos nos.

A Controladoria tem sua atuacao voltada para controle interno e, ademais disso,
apoia ao controle externo no exercicio de sua missao institucional. Com este
documento, se coloca plena diante do cidadao, com suas competéncias e
possibilidades, informando a respeito de todos os servicos prestados, bem como a

maneira de acessa-los.

A Carta de Servicos ao Usuario esta estabelecida no art. 7° da Lei 13.460, de 26
de junho de 2017', diploma legal que dispde sobre participacao, protecao e

defesa dos direitos do usuario dos servicos da administracao publica. Confira:

Art. 7° Os oOrgdos e entidades abrangidos por esta Lei divulgarao Carta
de Servicos ao Usuario.

§ 1° A Carta de Servicos ao Usuario tem por objetivo informar o usuario
sobre os servicos prestados pelo 6rgao ou entidade, as formas de acesso
a esses servicos e seus compromissos e padrées de qualidade de
atendimento ao publico.

§ 2° A Carta de Servigos ao Usuario devera trazer informacoes claras e
precisas em relacao a cada um dos servicos prestados, apresentando, no
minimo, informacoes relacionadas a:

| - servicos oferecidos;

Il - requisitos, documentos, formas e informa¢ées necessarias para
acessar o servico;

lll - principais etapas para processamento do servico;
IV - previsdo do prazo maximo para a prestacao do servico;
V - forma de prestacao do servico; e

VI - locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestacao
sobre a prestacdo do servico.

§ 3° Além das informacdes descritas no § 2°, a Carta de Servicos ao
Usuario devera detalhar os compromissos e padroes de qualidade do
atendimento relativos, no minimo, aos seguintes aspectos:

| - prioridades de atendimento;
Il - previsdao de tempo de espera para atendimento;
lll - mecanismos de comunicacdo com 0s usudrios;

IV - procedimentos para receber e responder as manifestacdes dos
usuarios; e

' Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/lei/l13460.htm Acesso em: 10 jun. 2019.
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V - mecanismos de consulta, por parte dos usuarios, acerca do
andamento do servico solicitado e de eventual manifestacao.

§ 4° A Carta de Servicos ao Usuario sera objeto de atualizacao periodica
e de permanente divulgacdo mediante publicacao em sitio eletronico do
orgao ou entidade na internet.

§ 5° Regulamento especifico de cada Poder e esfera de Governo dispora
sobre a operacionalizacao da Carta de Servicos ao Usuario. (grifou-se)

Visando adequar-se a referida previsao legal, a Camara Municipal de Conceicao
da Barra, através desta Carta de Servicos, busca simplificar a prestacao de
informacdes ao cidadao, possibilitando a apresentacao dos servicos prestados

de forma simples e eficaz.

Para facilitar a consulta e a compreensao do documento, o texto foi dividido em
duas partes. Na primeira parte (itens 1 a 3), buscou-se tracar as atividades
exercidas pelo Poder Legislativo, bem como apresentar os componentes da atual
legislatura. Na segunda (itens 4 a 6), enfatizou-se os diversos aspectos do

Controle Interno assim como da Ouvidoria da Camara Municipal.
1) Quais sao as competéncias do Legislativo Municipal?
2) Composicdao da Mesa Diretora (Biénio 2019-2020)
3) 182 legislatura (2017-2020)
4) Controle Interno:

4.1 Quem somos? - Um breve historico e a normatizacao afeta as tarefas
do Controle Interno.

4.2 O que fazemos? - De maneira informal, explica qual € o campo de
atuacao da Controladoria.

4.3 e 4.4 Como e onde atuamos? - Informa ao usuario quais sao os servicos
prestados e as formas de acesso a esses servicos.

4.5 Qual é a missao e a visao da Controladoria, e quais sdo seus valores?
5 Mecanismosde transparéncia
5.1 Atendimento ao cidadao (Ouvidoria e e-Sic)
5.2 Acesso a Informagao
5.3 Divulgacao das Atividades
5.4 Gestao de Pessoas
6) Links Uteis

7) Consideracées finais
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1 Quais sao as competéncias do Legislativo
Municipal?

A estrutura do legislativo municipal é do tipo unicameral, pois exercido pela Camara
Municipal de Conceicao da Barra-ES, que se compde de 11 (onze) Vereadores
representantes do povo, eleitos pelo voto direto em todo territério municipal, para
um mandato de 04 (quatro) anos, os quais sao inviolaveis por suas opinioes, palavras

e votos no exercicio do mandato e na circunscricao do Municipio.

As atribuicées da Camara Municipal estdao definidas nos artigos 19, 20 e 21 da Lei
Organica do municipio de Conceicao da Barra

(http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/leis/lei-organica-municipal):

SECAO Il
DA COMPETENCIA DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 19 - A Camara Municipal ou qualquer de suas Comissoes, através da
Mesa, podera convocar Secretario Municipal para prestar, pessoalmente,
informacdes sobre assunto previamente determinado, importando a
auséncia, sem justificacdo adequada, crime de responsabilidade.

§ 1° - Os Secretarios poderao comparecer a Camara Municipal ou a qualquer
de suas Comissoes, por iniciativa propria e mediante entendimento com a
Mesa, para expor assunto de relevancia da sua Secretaria.

§ 2° - A Mesa da Camara Municipal podera encaminhar pedido de informacao,
por escrito, aos Secretarios Municipais, importando crime de
responsabilidade a recusa ou o nao-atendimento, no prazo de trinta dias,
bem como a prestacao de informacao falsa.

§ 3° - Caso as informagdes sejam consideradas insuficientes, o Secretario
tera mais dez dias para complementa-las.

Art. 20 - Cabe a Camara Municipal, com a sancdo do Prefeito Municipal,
dispor sobre todas as matérias de competéncia do Municipio, especialmente
sobre:

| - tributos, arrecadacao e distribuicao de rendas;

Il - plano plurianual, diretrizes orcamentarias, orcamento anual, operacao
de crédito e da divida publica;

[l - planos e programas municipais, regionais e setoriais de desenvolvimento;
IV - transferéncia temporaria da sede do Municipio;
V - criacao, incorporacao, fusao, anexacao e desmembramento de Distrito;

VI - criacdo, transformacdo e extincao de cargos, empregos e funcdes
pUblicas, bem como a fixacdo dos respectivos vencimentos;

VII - criacdo, estruturacao, e atribuicdes das Secretarias Municipais e drgaos
da administracao direta, indireta e fundacional;

VIII - alienacdo, cessdo, permuta ou arrendamento de iméveis publicos;
IX - exploracdo, permissao ou concessdo de servico publico.

Art. 21 - E de competéncia exclusiva da Camara Municipal, além de zelar
pela preservacdo da sua competéncia legislativa em face de atribuicdo
normativa do outro Poder:


http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/leis/lei-organica-municipal
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| - eleger a Mesa?;
Il - dispor sobre seu Regimento Interno?;

[l - organizar os servicos administrativos de sua Secretaria, da Procuradoria
e da policia interna, provendo os respectivos cargos, na forma do artigo 32,
I, da Constituicao Estadual;

IV - dispor sobre o quadro de seus funcionarios;

V - criar, transformar ou extinguir cargos, empregos e funcdes de seus
servicos e fixar os respectivos vencimentos;

VI - conhecer o veto e sobre ele deliberar;

VIl - autorizar o Prefeito e o Vice-Prefeito a se ausentarem do Municipio,
Estado e do Pais quando a auséncia exceder a 15 dias;

VIII - sustar os atos normativos do Poder Executivo que exorbitem do poder
regulamentar;

IX - fixar, para legislatura subsequente, os subsidios do Prefeito, Vice-
Prefeito, Secretarios e de seus Vereadores; (Alterado pela Emenda
Revisional n° 01/2009);

X - julgar as contas prestadas pelo Prefeito e apreciar os relatorios sobre
execucao dos planos de governo;

XI - proceder a tomada de contas do Prefeito quando nao apresentadas no
prazo estabelecido nesta Lei Organica;

XIl - fiscalizar e controlar os atos do Poder Executivo, inclusive os de
administracao indireta;

XIII - mudar temporariamente a sua sede;

XIV - solicitar intervencao estadual, quando necessaria, para assegurar o
livre exercicio de suas funcdes;

XV - autorizar ou aprovar convénios, acordos ou contratos a serem firmados
com os governos federais, estadual e municipal, com entidades de direito
pUblico ou privado, ou com particulares, dos quais resultem para o Municipio
quaisquer encargos nao-estabelecidos na lei orcamentaria;

XVI - autorizar consulta plebiscitaria e referendo popular;
XVII - receber a renlncia de Vereador, do Prefeito e do Vice-Prefeito;

XVIII - processar e julgar o Prefeito e o Vice-Prefeito nas infracdes politico-
administrativas;

XIX - autorizar operacdes externas, de natureza financeira, de interesse do
Municipio, para posterior apreciacao pela Assembleia Legislativa Estadual;

XX - julgar as contas prestadas pelos membros da Mesa;

XXI - dar posse aos Vereadores;

XXII - receber o compromisso de posse do Prefeito e do Vice-Prefeito;
XXIII - emendar esta Lei Organica;

XXIV - conceder titulo honorifico a pessoas que tenham reconhecidamente
prestado relevantes servicos ao municipio, mediante Decreto Legislativo,
aprovado pela maioria de 2/3 (dois tercos) de seus membros;

XXIV - apurar denincia de infragdes politico-administrativas praticadas pelo
Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico - No caso previsto no inciso XVIII, funcionara como
Presidente o Presidente da Camara, limitando-se a condenacdo, que
somente sera proferida por 2/3 (dois tercos) dos votos da Camara, a perda
do cargo, com inabilitacdo por oito anos para o exercicio de funcao publica,
sem prejuizo das demais sancées judiciais cabiveis.

2 Disponivel em: https://sapl.conceicaodabarra.es.leg.br/mesa-diretora/ Acesso em: 07 jun. 2019.

3 Disponivel em: http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/leis/leis-municipais/leis-municipais-2017/regimento-interno

Acesso em: 07 jun. 2019.
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Diante disso, observa-se claramente que as funcdes tipicas do Poder Legislativo sao
legislar e fiscalizar. Entretanto, além disso, atipicamente o Poder Legislativo exerce
as funcdes judicante e administrativa. Nesse sentido, os artigos 1° a 6° do Regimento

Interno*:

Titulo |
Da Camara Municipal
Capitulo |
Das Func¢ées da Camara

Art. 1° - O Poder Legislativo local é exercido pela Camara Municipal
que tem fungdes legislativas, de fiscalizacdo financeira e de
controle externo do Executivo, de julgamentos politico-
administrativo, desempenhando ainda as atribuicdes que lhe sao
proprias, atinentes a gestao dos assuntos de sua economia interna.

Art. 2° - As fungées legislativas da Camara Municipal consistem na
elaboracdo de emendas a Lei Organica Municipal, leis
complementares, leis ordinarias, decretos legislativos e resolucdes
sobre quaisquer matérias de competéncia do Municipio.

Art. 3° - As fungdes de fiscalizacdo financeira consistem no
exercicio do controle da Administracao local, principalmente quanto
a execucao orcamentaria e ao julgamento das contas apresentadas
pelo Prefeito, integradas estas aquelas da propria Camara, sempre
mediante o auxilio do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Art. 4° - As fungbes de controle externo da Camara implicam a
vigilancia dos negocios do Executivo em geral, sob os prismas da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e da ética
politico-administrativa, com a tomada das medidas sanatorias que se
fizerem necessarias.

Art. 5° - As fungbes julgadoras ocorrem nas hipoteses em que é
necessario julgar os Vereadores, quando tais agentes politicos
cometem infracdes politico-administrativas previstas em lei.

Art. 6° - A gestdo dos assuntos de economia interna da Camara
realizar-se-a através da disciplina regimental de suas atividades e da
estruturacdo e administracao de seus servicos auxiliares. (grifou-se)

No exercicio da atribuicao fiscalizatéria, o Poder Legislativo também atua por meio
das Comissdes Parlamentares de Inquérito (CPIs), as quais tém fim de investigar fato
determinado de interesse publico, conforme explicam os artigos 51, 52 e 60 do

Regimento Interno.

“ Disponivel em: http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/leis/leis-municipais/leis-municipais-2017/regimento-interno
Acesso em: 07 jun. 2019.
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2 Composicao da Mesa Diretora (Biénio
2019-2020)

PRESIDENTE: WALYSON JOSE SANTOS VASCONCELOS (PP)
VICE-PRESIDENTE: ANDERSON KLEBER DA SILVA (SD)

1° SECRETARIO: MIRTES EUGENIA RODRIGUES PEREIRA FIGUEIREDO
(PR)

2° SECRETARIO: GEORGE BATISTA RODRIGUES (PV)
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3 182 legislatura® (2017-2020)

Data de inicio 01/01/2017
Data final 31/12/2021

Membros
Nome completo Nome Partido Situagdo
Walyson Jose Santos Vasconcelos Mateusinho do PP Ativo
Povao

Juvenal dos Santos Juvenal Brito PSC Ativo
Luciara Ferreira da Silva Ciara PSDB Ativo
Joilda Araujo dos Santos Joilda Santos PRP Ativo
Almir Maia Machado Almir do Esporte PMDB Ativo
George Batista Rodrigues George Batista PV Ativo
Jorge Rocha dos Santos Jorginho Rocha PSDC Ativo
Sidiomar Souza Barbosa Sidiomar PSDB Ativo
Anderson Kleber da Silva Klebinho 5D Ativo
Adilson Vasconcelos Conceicdo Adilson Poeta PSC Ativo
Mirtes Eugenia Rodrigues Pereira Mirtes Ativo
Figueiredo

Os Gabinetes dos Parlamentares estdo abertos ao cidadao, que pode ser

atendido pelo assessor ou pelo proprio vereador, para, por exemplo:

e fiscalizar a atuacao da Administracao Municipal;

e elaborar proposicoes de sua competéncia e que representem os interesses
da comunidade;

e analisar as leis;

e intermediar pleitos da comunidade junto ao Poder Executivo e demais
orgaos publicos;

e ouvir e discutir os anseios da comunidade, buscando ajudar na sua
solicitacao;

e orientar e informar ao cidadao como proceder nos 6rgaos publicos para
exercer seus direitos.

5 Periodo de 4 anos compreendido entre a posse dos vereadores e o término de seus respectivos mandatos.
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4 Controle Interno

O Controle nao € um fim em si, mas elemento de um sistema regulador, que tem por
finalidade assinalar, oportunamente, os desvios relativos a norma e o desrespeito aos
principios da legalidade, da eficiéncia, da eficacia e da economia da gestao das
financas publicas, para que se tome medidas corretivas, aponte responsabilidades,

obtenha a reparacao ou tome medidas para dificultar a repeticao de infracoes®.

4.1 Quem somos?

De acordo com o art. 2°, da Resolucao n°. 03/20127, “O controle interno do
Poder Legislativo Municipal de Conceicao da Barra/Es, compreende o plano de
organizacao e todos os métodos e medidas adotados pela administracao para
salvaguardar os ativos, desenvolver a eficiéncia nas operacoes, avaliar o
cumprimento dos programas, objetivos, metas e orcamentos e das politicas
administrativas prescritas, verificar a exatidao e a fidelidade das informacoées e

assegurar o cumprimento da lei”.

O controle interno foi instituido pela Lei 4.320/648, especificamente nos artigos
76 a 80. Mas também esta previsto nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicao
Federal de 1988, nos artigos 29, 70 e 76 da Constituicao do Estado do Espirito
Santo'?, no art. 113 da Lei de Licitacées e Contratos'! (Lei n°. 8.666/93), nos
artigos 54 e 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal'? (Lei Complementar 101/00)
e, ainda, no ambito da Camara Municipal de Conceicdao da Barra, esta
regulamentado pela Resolucdo n°. 03/2012"3 (posteriormente alterada pelas
Resolucoes n°. 07/2012, 02/2014 e 02/2015).

Facil é ver-se, pois, a gradual elevacao da importancia do controle interno no
setor publico, tanto no que se refere as suas competéncias, como em relacao as

suas responsabilidades, mormente em caso de descumprimento dos parametros

¢ Professor Claudenir Brito - Auditoria - Estratégia Concursos.

7 Disponivel em: http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/RESOLUON0032012.pdf Acesso em: 03 jun. 2019.

8 Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/14320.htm Acesso em: 03 jun. 2019.

° Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm Acesso em: 03 jun. 2019.
10 Disponivel em: http://www.al.es.gov.br/appdata/anexos_internet/downloads/c_est.pdf Acesso em: 04 jun. 2019.

"' Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/8666cons.htm Acesso em: 03 jun. 2019.

'2 Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm Acesso em: 03 jun. 2019.

'3 Disponivel em: http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/RESOLUON0032012.pdf Acesso em: 03 jun. 2019.
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norteadores da responsabilidade na gestao fiscal, conforme define o art. 1°, § 1°
da Lei Complementar 101/00"4.

No Estado do Espirito Santo, o Tribunal de Contas, mediante a Resolucdao n°
227/2011"5, estabeleceu um guia para a criacdo, implantacao, manutencao e
fiscalizacdo do Sistema de Controle Interno da Administracao Publica,

estabelecendo diversos prazos.

O Sistema de Controle Interno engloba o conjunto de procedimentos e rotinas de
controle executados ao longo da estrutura organizacional, sob coordenacao,
orientacao e supervisao do 6rgao do Sistema, que € a Unidade Central de Controle
Interno-UCCI.

Confira os normativos supracitados:

Lei n°. 4.320/1964 (Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para

elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados,

dos Municipios e do Distrito Federal):

CAPITULO Il
Do Controle Interno

Art. 76 - O Poder Executivo exercera os trés tipos de controle a que se
refere o artigo 75, sem prejuizo das atribuicbes do Tribunal de Contas
ou 6rgao equivalente.

Art. 77 - A verificacao da legalidade dos atos de execucado orcamentaria
sera prévia, concomitante e subsequente.

Art. 78 - Além da prestacdo ou tomada de contas anual, quando
instituida em lei, ou por fim de gestao, podera haver, a qualquer tempo,
levantamento, prestacdo ou tomada de contas de todos os responsaveis
por bens ou valores publicos.

Art. 79 - Ao orgdo incumbido da elaboracao da proposta orcamentaria
ou a outro indicado na legislacdo, cabera o controle estabelecido no
inciso Il do artigo 75.

Paragrafo Unico. Esse controle far-se-a, quando for o caso, em termos
de unidades de medida, previamente estabelecidos para cada atividade.

Art. 80. Compete aos servicos de contabilidade ou orgdos equivalentes
verificar a exata observancia dos limites das cotas trimestrais atribuidas
a cada unidade orcamentaria, dentro do sistema que for instituido para
esse fim.

4 Art. 1° [...] § 1° A responsabilidade na gest&o fiscal pressupde a acdo planejada e transparente, em que se previnem
riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilibrio das contas pUblicas, mediante o cumprimento de metas de
resultados entre receitas e despesas e a obediéncia a limites e condicdes no que tange a renlncia de receita, geracao de
despesas com pessoal, da seguridade social e outras, dividas consolidada e mobiliaria, operacdes de crédito, inclusive por
antecipacao de receita, concessao de garantia e inscricao em Restos a Pagar.
> Disponivel em: https://www.tce.es.gov.br/wp-content/uploads/2018/08/Res227-2011-Controle-Interno-guia.pdf
Acesso em: 08 jun. 2019.
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Constituicdo Federal de 1988:

Art. 31. A fiscalizacdo do Municipio sera exercida pelo Poder Legislativo
Municipal, mediante controle externo, e pelos sistemas de controle interno
do Poder Executivo Municipal, na forma da lei.

Art. 70. A fiscalizacao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial da Unido e das entidades da administracdao direta e indireta,
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo das
subvencdes e renlncia de receitas, sera exercida pelo Congresso Nacional,
mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno de cada
Poder.

Art. 74. Os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario manterdo, de
forma integrada, sistema de controle interno com a finalidade de:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucao dos programas de governo e dos orcamentos da Uniao;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos
e entidades da administracao federal, bem como da aplicacao de
recursos publicos por entidades de direito privado;

Il - exercer o controle das operacoes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres da Uniao;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

[...]

§ 1° - Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento
de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela darao ciéncia ao Tribunal
de Contas da Uniao, sob pena de responsabilidade solidaria.

Constituicdo do Estado do Espirito Santo:

Art. 29. A fiscalizacdo financeira e orcamentaria do Municipio sera
exercida pela Camara Municipal, mediante controle externo, e pelos
sistemas de controle interno do Poder Executivo Municipal, na forma
da lei.

Secao VI

Da Fiscalizacao Contabil, Financeira, Orcamentaria, Operacional e
Patrimonial

Art. 70. A fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial do Estado, dos Municipios e das entidades da administracdao
direta e indireta dos seus Poderes constituidos, quanto aos aspectos de
legalidade, legitimidade e economicidade, aplicacao das subvencoes e
renlncias de receitas sera exercida pela Assembleia Legislativa e
Camaras Municipais, nas suas respectivas jurisdicdes, mediante controle
externo e pelo sistema de controle interno de cada um dos Poderes.

Art. 76. Os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario manterdo, de
forma integrada, sistema de controle interno com a finalidade de:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucao dos programas de governo e dos orcamentos do Estado;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos
e entidades da administracao estadual, bem como da aplicacao de
recursos publicos por entidades de direito privado;

Il - exercer o controle das operacoes de créditos, avais e garantias, bem
como dos direitos, obrigacées e haveres do Estado;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.
12
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§ 1° Os responsaveis pelo controle interno darao ciéncia ao Tribunal
de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade solidaria, de
qualquer irregularidade ou ilegalidade de que tiverem conhecimento.
(grifou-se)

Lei de Licitacoes e Contratos (Lei n°. 8.666/93):

Art. 113. O controle das despesas decorrentes dos contratos e demais
instrumentos regidos por esta Lei sera feito pelo Tribunal de Contas
competente, na forma da legislacdo pertinente, ficando os orgaos
interessados da Administracdo responsaveis pela demonstracao da
legalidade e regularidade da despesa e execucao, nos termos da
Constituicao e sem prejuizo do sistema de controle interno nela
prevista.

§ 1° Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica podera
representar ao Tribunal de Contas ou aos 6rgaos integrantes do sistema
de controle interno contra irregularidades na aplicacao desta Lei, para
os fins do disposto neste artigo.

§ 2° Os Tribunais de Contas e os orgaos integrantes do sistema de
controle interno poderdo solicitar para exame, até o dia util
imediatamente anterior a data de recebimento das propostas, copia de
edital de licitacao ja publicado, obrigando-se os 6rgaos ou entidades da
Administracdo interessada a adocdo de medidas corretivas pertinentes
que, em funcao desse exame, lhes forem determinadas. (grifou-se)

Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°. 101/00):

Art. 54. Ao final de cada quadrimestre sera emitido pelos titulares dos
Poderes e orgaos referidos no art. 20 Relatorio de Gestao Fiscal, assinado
pelo:

[...]

Paragrafo Unico. O relatério também sera assinado pelas autoridades
responsaveis pela administracdo financeira e pelo controle interno,
bem como por outras definidas por ato proprio de cada Poder ou 6rgao
referido no art.20.

Secao VI
Da Fiscalizacdo da Gestao Fiscal

Art. 59. O Poder Legislativo, diretamente ou com o auxilio dos Tribunais
de Contas, e o sistema de controle interno de cada Poder e do Ministério
Publico, fiscalizarao o cumprimento das normas desta Lei
Complementar, com énfase no que se refere a:

| - atingimento das metas estabelecidas na lei de diretrizes
orcamentarias;

Il - limites e condicdes para realizacdo de operacoes de crédito e
inscricao em Restos a Pagar;

lll - medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal ao
respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23;

IV - providéncias tomadas, conforme o disposto no art. 31, para
reconducao dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos
respectivos limites;

V - destinacao de recursos obtidos com a alienacao de ativos, tendo em
vista as restricdes constitucionais e as desta Lei Complementar;

VI - cumprimento do limite de gastos totais dos legislativos municipais,
quando houver.

13
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Resolucao CMCB n°. 03/2012, de 28 de fevereiro de 2012:

Art. 1°. A organizacao e fiscalizacao do Poder Legislativo Municipal de
Conceicao da Barra, Estado do Espirito Santo, pelo Sistema de Controle
Interno - SCl, obedecera as diretrizes estabelecidas na forma desta
Resolucao, nos termos do que dispoes os artigos 31, 70 e 74 da
Constituicao Federal e 29, 70 e 76 da Constituicao Estadual.

[..]

Art. 5°. Sao responsabilidades da Unidade de Controle Interno
referida no artigo 7°, além daquelas dispostas nos art. 74 da Constituicdo
Federal e art. 76 da Constituicao Estadual, também as seguintes:

| - coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle
Interno do Poder Legislativo, abrangendo as administracées Direta e
Indireta, promover a integracao operacional e orientar a elaboracao dos
atos normativos sobre procedimentos de controle;

Il — apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,
supervisionando e auxiliando as unidades executoras no relacionamento
com o Tribunal de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de
documentos e informacdes, atendimento as equipes técnicas,
recebimento de diligéncias, elaboracao de respostas, tramitacdo dos
processos e apresentacao dos recursos;

Il — assessorar a administracao nos aspectos relacionados com os
controles interno e externo e quanto a legalidade dos atos de gestao,
emitindo relatorios e pareceres sobre os mesmos;

IV — interpretar e pronunciar-se sobre a legislacdo concernente a
execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

V — medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
procedimentos de controle interno, através das atividades de auditoria
interna a serem realizadas, mediante metodologia e programacao
proprias, nos setores administrativos do Poder Legislativo Municipal,
expedindo relatorios com recomendacdes para o aprimoramento dos
controles;

VI — avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas
no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e no Orcamento:

VIl — exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites
constitucionais, da Lei de Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos
demais instrumentos legais;

VIl — estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a
legitimidade dos atos de gestdo e avaliar os resultados, quanto a
eficacia, eficiéncia e economicidade na gestdo orcamentaria,
financeira, patrimonial e operacional, do Poder Legislativo Municipal;

IX — exercer o controle das operacoes de crédito, bem como dos direitos
e haveres do Ente;

X — supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Legislativo, para o
retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso
necessario, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei de Responsabilidade
Fiscal;

Xl — tomar as providéncias, conforme o disposto no art. 31 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, para reconducao dos montantes das dividas
consolidada e mobiliaria aos respectivos limites;

Xl — aferir a destinacao dos recursos obtidos com a alienacao de ativos,
tendo em vista as restricoes constitucionais e as da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

Xlll — acompanhar a divulgacdo dos instrumentos de transparéncia da
gestao fiscal nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial
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quanto ao Relatério Resumido da Execucao Orcamentaria e ao Relatorio
de Gestao Fiscal, aferindo a consisténcia das informacgdes constantes de
tais documentos;

XIV — participar do processo de planejamento e acompanhar a
elaboracao do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e da
Lei Orcamentaria;

XV — manifestar-se, quando solicitado pela administracao, acerca da
regularidade e legalidade de processos licitatorios, sua dispensa ou
inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos,
contratos e outros instrumentos congéneres;

XVI — propor a melhoria ou implantacao de sistemas de processamento
eletronico de dados em todas as atividades da administracao da Camara
Municipal, com o objetivo de aprimorar os controles internos, agilizar as
rotinas e melhorar o nivel das informacoes;

XVII — instituir e manter sistema de informacdes para o exercicio das
atividades finalisticas do Sistema de Controle Interno;

XVIII - verificar os atos de admissao de pessoal, aposentadoria, reforma,
revisao de proventos e pensao para posterior registro no Tribunal de
Contas;

XIX — manifestar através de relatorios, auditorias, inspecoes, pareceres
e outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis
irregularidades;

XX — alertar formalmente a autoridade administrativa competente para
que instaure imediatamente a Tomada de Contas, sob pena de
responsabilidade solidaria, as acbes destinadas a apurar os atos ou fatos
inquinados de ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos que resultem em
prejuizo ao erario, praticados por agentes puUblicos, ou quando nao
forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio
de dinheiro, bens ou valores publicos;

XXI — revisar e emitir parecer sobre os processos de Tomadas de Contas
Especiais instauradas pela Camara Municipal, determinadas pelo
Tribunal de Contas do Estado;

XXIl — representar ao TCEES, sob pena de responsabilidade solidaria,
sobre as irregularidades e ilegalidades identificadas e as medidas
adotadas;

XXIl - emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pela
administracao;

XXIV — realizar outras atividades de manutencao e aperfeicoamento do
Sistema de Controle Interno.

4.2 O que fazemos?

O controle interno, modalidade de controle de natureza eminentemente
preventiva (mediante o apoio na implementacao das rotinas internas e
procedimentos, através de instrucées normativas, aferindo a aderéncia e
eficiéncia dos procedimentos por meio de auditoria interna), € um instrumento
eficaz no combate a corrupcao. Na condicao de cérebro da instituicao, o seu
fortalecimento constitui medida essencial para a reducao de fraudes e

irregularidades na gestao da coisa publica.
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Além de assegurar o fiel cumprimento a legislacdo e de salvaguardar os bens e
recursos publicos contra desvios, perdas e desperdicios, promovemos a eficiéncia,
garantindo que os recursos sejam satisfatoriamente empregados nas operacoes
cotidianas, em sintonia com os interesses da Camara Municipal no que tange a

prevencao de ilegalidades, erros, fraudes e outras praticas irregulares.

Fazemos cumprir as obrigacoes de prestacao de contas, subsidiamos a elaboracao
de relatérios gerais e informativos, inclusive para encaminhamento ao Tribunal

de Contas do Estado do Espirito Santo’®.

Avaliamos a gestao, visando comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos,
bem como examinamos os resultados quanto a economicidade, eficiéncia e
eficacia da gestao orcamentaria, financeira, patrimonial e demais sistemas
administrativos e operacionais, sempre tendo em vista o aperfeicoamento do

legislativo.

Deste modo, constata-se que o sistema de controle possui quatro objetivos
fundamentais: (1) Assinalar desvios em ralacao as normas e aos principios da
gestao; (2) possibilitar a efetivacao de medidas para corrigir os desvios; (3)
promover a responsabilizacao dos que incorrerem nos desvios; (4) impedir ou

dificultar a reincidéncia dos desvios.

Por derradeiro, convém enfatizar a competéncia do controle interno para
representar ao Tribunal de Contas comunicando a ocorréncia de ilegalidades ou
irregularidades, na forma dos artigos 181 e 182, Ill, do Regimento Interno da Corte

de Contas'’.

16 Regimento Interno do TCEES (Resolucdo TC 261/2013)
Art. 135. As contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos previstos nos incisos
I, 11, IV, V, VI e XI do art. 5° da Lei Organica do Tribunal deverao ser apresentadas sob a forma de tomada ou de prestacao
de contas para julgamento, e s6 por decisdo do Plenario, utilizando critérios de materialidade, de relevancia e de risco,
podera haver dispensa desta obrigacao.
§ 4° As contas serdo acompanhadas do relatério e do parecer conclusivo da unidade responsavel pelo controle interno, do
respectivo 6rgao ou entidade, os quais deverao conter os elementos indicados em ato normativo do Tribunal.
Art. 137. Integrarao a tomada ou prestacao de contas os seguintes elementos, dentre outros estabelecidos em ato
normativo do Tribunal:
IV - relatério do 6rgao de controle interno, com o respectivo parecer do seu dirigente, sobre a eficacia e eficiéncia da
gestao orcamentaria, financeira, operacional, contabil e patrimonial, devendo ficar consignada qualquer irregularidade
ou ilegalidade constatada, com indicacao das medidas adotadas para correcao.
Art. 141. Os dados necessarios a composicao da tomada ou prestacédo de contas anual dos gestores pUblicos poderao ser
recepcionados e sistematizados por meio eletronico, a ser disciplinado em ato normativo proprio.
Paragrafo Unico. A exatidao dos dados enviados a este Tribunal é de responsabilidade dos representantes legais e técnicos
das entidades jurisdicionadas, a quem compete garantir a sua fidelidade aos registros contabeis e aos demais sistemas de
controle interno, sob pena de responsabilizacao civil, criminal e administrativa.
17 Subsecao IV
Da Representacao
Art. 181. Serdo recebidos pelo Tribunal como representacdo os documentos encaminhados por agentes publicos
comunicando a ocorréncia de ilegalidades ou irregularidades de que tenham conhecimento em virtude do exercicio do
cargo, emprego ou funcao, bem como os expedientes de outras origens que devam revestir-se dessa forma, por forca de
lei especifica.
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4.3 Como atuamos?

Observados os principios de auditoria, quanto a materialidade, risco e
relevancia, a Controladoria atua por intermédio de fiscalizacbes nos atos
administrativos, processos de licitacao, dispensa e inexigibilidade, nos
contratos, nos adiantamentos efetuados, na execucao das despesas, na
verificacao dos requisitos necessarios ao cumprimento da transparéncia ativa e
passiva, na observancia dos limites legais (principalmente 20, Ill, “a”, da Lei
Complementar n°. 101/00) e constitucionais (art. 29, VI e VII, art. 29-A, caput,
e art. 29-A, §1°, da CF/88) afetos ao Poder Legislativo etc.

Mas a Controladoria nao se resume aisso, pois também

e Executa procedimentos fiscalizatérios (auditorias, inspecoes, levantamentos,

acompanhamentos e monitoramentos);

e Emite relatorios mensais e anuais a serem encaminhados ao Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo: ROLRESP'®, RELUCI" e RELACI?®

(disponiveis em: http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/ultimas-

noticias/relatorio-anual-de-atividades);

e |[nstaura e manifesta-se nas tomadas de contas ou tomadas de contas
especiais, podendo, inclusive, solicitar diligéncias, em consonancia com os
artigos 3° e 8° da Instrucao Normativa TCE-ES n°. 08/2008?%;

e Verifica e assina, quadrimestralmente, o Relatorio de Gestao Fiscal (RGF), na

forma dos artigos 54 e 55 da Lei Complementar 101/00%;

Art. 182. Sao legitimados para representar ao Tribunal:

[...]

Ill - responsaveis pelos 6rgaos de controle interno, em cumprimento ao art. 76, § 1° da Constituicdo Estadual;

'8 Rol de Responsaveis pela Unidade Gestora.

19 Relatdrio e parecer conclusivo emitido pela unidade executora do controle interno ou 6rgao central do sistema de
controle interno, assinado por seu responsavel, contendo os elementos sugeridos no Anexo Il, Tabela 8, desta Instrucao
Normativa. (Artigo 135, § 4° c/c artigo 137, IV do RITCEES, aprovado pela Resolucao TC n° 261/2013)

20 Relatdrio de atividades realizadas pela Unidade de Controle Interno na UG, contendo informacdes acerca dos
procedimentos relativos ao Plano Anual de Auditorias Internas - PAAI, executadas no exercicio, com os elementos sugeridos
na Tabela 37, item Il deste Anexo

2 Art. 3° - Nao atendida a medida estabelecida no caput do artigo anterior, o Tribunal de Contas, ao tomar conhecimento
da omissao de instaurar a tomada de contas, determinara ao 6rgéo de controle interno competente, ou equivalente, a
instauracdo da tomada de contas especial, no prazo de 15 (quinze) dias. Paragrafo Unico - O prazo concedido conforme
caput podera ser prorrogado uma Unica vez, mediante pedido tempestivo, devidamente justificado.

Art. 8°- Os autos da tomada de contas ou tomada de contas especial, apos conclusao do relatério de que trata o artigo
anterior, deverdo ser encaminhados para manifestacdo dos responsaveis pelo controle interno e da autoridade
administrativa competente, os quais poderdo solicitar diligéncias. Disponivel em: https://www.tce.es.gov.br/wp-
content/uploads/2017/07/008-2008Inst.de-Processo-1.pdf Acesso em: 10 jun. 2019.

22 Art. 54. Ao final de cada quadrimestre sera emitido pelos titulares dos Poderes e orgaos referidos no art. 20 Relatorio
de Gestao Fiscal, assinado pelo:

| - Chefe do Poder Executivo;
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e Analisa a documentacao fiscal comprobatoria dos processos de reembolso de
despesas indenizatoérios dos vereadores, na forma da Lei Complementar
Municipal n° 47/201823, da Lei Ordinaria Municipal n°. 2.516/2009%, da

Resolucao n°. 02/20182%° e da Instrucao Normativa IN n°. 02/20182;

e Trata as informacodes recebidas pelo canal integrado Ouvidoria e e-Sic?’

(http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/ouvidoria);

e Elabora oS relatorios estatisticos e-Sic e Ouvidoria?®

(http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/ultimas-noticias/relatorio-

estatistico-e-sic);

e Adota a promocao de uma Ouvidoria ativa;
e Apresenta recomendacoes ao gestor do Parlamento Municipal;
e Recebe denuncias, pedidos de informacoes, oficios;

e Acompanha o cumprimento dos prazos de elaboracao e entrega de relatorios

e prestacdes de contas;

As competéncias do Controlador e da Assistente de Controle Interno estao

previstas na Lei Complementar n° 47/20182%°:

Compete ao Controlador as seguintes tarefas:

a) Coordenar, dirigir, planejar e orientar as atividades da Unidade de Controle
Interno;

Il - Presidente e demais membros da Mesa Diretora ou 6rgao decisorio equivalente, conforme regimentos internos dos
o6rgaos do Poder Legislativo;

Il - Presidente de Tribunal e demais membros de Conselho de Administracdo ou 6rgao decisorio equivalente, conforme
regimentos internos dos orgaos do Poder Judiciario;

IV - Chefe do Ministério Publico, da Unido e dos Estados.

Paragrafo Unico. O relatorio também sera assinado pelas autoridades responsaveis pela administracéo financeira e pelo
controle interno, bem como por outras definidas por ato proprio de cada Poder ou 6rgao referido no art. 20.

Art. 55. O relatério contera:

| - comparativo com os limites de que trata esta Lei Complementar, dos seguintes montantes:

a) despesa total com pessoal, distinguindo a com inativos e pensionistas;

[...]

Il - indicacao das medidas corretivas adotadas ou a adotar, se ultrapassado qualquer dos limites;

23 Cria cargos que especifica, de provimento efetivo, no quadro de pessoal.

24 Dispde sobre a verba indenizatéria do exercicio parlamentar e da outros providéncias.

25 Regulamenta a Lei Municipal n° 2.516/2009;

26 Dispoe sobre os procedimentos para solicitacao de reembolso de despesas realizadas por Vereadores da Camara Municipal

de Conceicao da Barra, pagas com a Verba Indenizatéria de que trata a Lei n°. 2.516/2009 e Resolugcao CMCB n°. 02/2018.
27

28

» Disponivel em: http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/galeria-de-arquivos/arquivos-

diversos/copy_of_LeiComplementar00472018.pdf Acesso em: 04 jun. 2019.
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b) Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem;

c) Elaborar e revisar, junto com os respectivos responsaveis pelos setores, o
manual de controle interno de cada atividade da caAmara municipal,;

d) Estabelecer os itens de fiscalizacao que cada setor deve exigir no fluxo da
realizacao das tarefas;

e) Fiscalizar o cumprimento do manual de controle interno;

f) Comunicar aos servidores as irregularidades verificadas para que estes
apresentem justificativas;

g) Cientificar o(a) presidente da camara sobre as irregularidades encontradas
periodicamente;

h) Informar ao tribunal de contas do estado as irregularidades cujas providéncias
nao foram tomadas pelo administrador no sentido de sana-las;

i) Guardar a documentacao de seu trabalho em ordem e a disposicao da corte de
contas quando em auditoria e solicitacao;

j) Regulamentar as atividades de controle através de instrucées normativas,
inclusive quanto as denuncias encaminhadas pelos cidadaos, partidos politicos,
organizacao, associacao ou sindicato sobre irregularidades ou ilegalidades na
administracao municipal;

k) Verificar e assinar o relatério de gestao fiscal do chefe do poder legislativo;

l) Acompanhar o cumprimento de prazos e entrega de relatorios e prestacoes de
contas;

m) Emitir parecer sobre as contas prestadas;
n) Opinar em prestacao ou tomada de contas exigidas por forca da legislacao;

0) Verificar os atos administrativos quanto a legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia; auxiliar tecnicamente os demais servidores
da administracao;

p) Emitir comunicados;
q) Fiscalizar o limite de despesa total e com pessoal;

r) Realizar o acompanhamento da realizacao do plano plurianual, lei de
diretrizes orcamentarias e lei orcamentaria anual;

s) Acompanhar e fiscalizar a execucao da programacao financeira e do
cronograma de desembolso, inclusive quanto a realizacao das metas fiscais;
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t) Solicitar a compra de materiais e equipamentos;

u) Realizar outras tarefas afins.

Compete a Assistente de Controle Interno as seguintes tarefas:
a) Certificar a Prestacao de Contas do Legislativo;
b) Executar as auditorias internas, periddicas e extraordinarias;

c) Executar outras atividades compativeis com a funcao, determinadas pelo
Controlador Geral;

d) Ler, analisar e indexar material bibliografico e indices econémicos;
e) Controlar ementario de leis, decretos e decisoes da Camara Municipal;

f) Divulgar entre os servidores as decisdes do plenario do TCEES, pareceres,
julgados e outras matérias técnicas de interesse para o desenvolvimento dos
trabalhos;

g) Executar e coordenar atividades de informatica de apoio aos trabalhos
técnicos de controladoria e administrativos da Camara Municipal;

h)  Planejamento de informatizacao, definicao de softwares e hardwares,
aquisicao, desenvolvimento e implantacao de sistemas em administracao
financeira;

i)  Analisar prestacdes de contas de ordenadores de despesas relativamente aos
recursos publicos da Camara Municipal;

j) Realizar auditorias extraordinarias e especiais;

k) Realizar e supervisionar as tarefas operacionais especificas de competéncia
da area em que estiver lotado;

) Realizar outras tarefas afins.

Ademais, a Controladoria pode valer-se de mecanismos de cooperacao e parceria
com a Controladoria do Poder Executivo e com érgaos de Controle Externo,
recebendo e enviando informacdes, sempre em busca da satisfacao do interesse

publico.

20



Cdamara Municipal de Conceicdo da Barra: Cartade ServicosaoCidaddo

4.4 Onde atuamos?

Atendimento presencial

Localizagdo: Rua Getulio da Silva Guanandy, N° 01, Centro, Conceicao da Barra-
ES, 29960-000.

Horério de atendimento: De segunda-feira a sexta-feira, das 12h as 18h.
Atendimento via telefone

Telefone: (27) 3762-1098

Horario de atendimento: De segunda-feira a sexta-feira, das 12h as 18h.
Atendimento via internet

E-mail: clemilditon.alves@conceicaodabarra.es.leg.br (Controlador)

renata.gimenez@conceicaodabarra.es.leg.br (Assistente de Controle
Interno)

controladoria@ conceicaodabarra.es.leg.br

e-SIC e Ouvidoria: http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/ouvidoria

Confira os e-mails institucionais de todos os servidores da Camara:

http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/institucional/e-mails-corporativos
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4,5 Qual é a missédo e a visao da
Controladoria, e quais sao seus valores?

Missao
Contribuir para o bom desempenho da Camara Municipal, zelar pela

transparéncia, apoiar o controle externo, fomentar a participacao social, orientar

e controlar a utilizacao do dinheiro publico em beneficio da sociedade.
Visao

Ser referéncia estadual na area de controle e reconhecido pela sociedade como

orgao indutor de transparéncia e ética.
Valores

Independéncia, Transparéncia, FEtica, Eficiéncia, Prestacdo de Contas e
Responsabilizacao (Accountability), Participacao Cidada, Prevaléncia do Interesse

PUblico sobre o Privado, Honestidade, Cooperacao Institucional.
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5 Mecanismos de Transparéncia

5.1 Atendimento ao cidadao (Ouvidoria e
e-Sic)

Qualquer cidadao pode encaminhar denuncias, pedidos de informacao, elogios,
solicitacdes, reclamacdes e sugestdes a Controladoria da CMCB-ES por meio do
canal integrado Ouvidoria e e-Sic. Para tanto, basta acessar o site, que fica
localizado neste endereco eletronico
http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/ouvidoria ou entrar em contato via
telefone (27) 3762-1098.

Classificacao das manifestacoes:

 Sugestao: proposicao de ideia ou formulacao de proposta de aprimoramento de

politicas e servicos prestados pela Casa Legislativa;

« Elogio: demonstracao de apreco, reconhecimento ou satisfacao pelo servico ou

relativo a pessoas que participaram do servico/atendimento;
« Solicitacdo: requerimento de adocao de providéncia ou servico;

o Reclamacao: manifestacao de desagrado ou protesto sobre um servico
prestado, acao ou omissao da administracao ou de servidor/colaborador da Casa

Legislativa;

e Denuncia: comunicacao de pratica de ato ilicito cuja solucao dependa da

atuacao da Camara Municipal.

Esta Ouvidoria Parlamentar é um canal de comunicacao entre o cidadao e a
Camara Municipal de Conceicao da Barra, tendo como missao compartilhar
informacoes do Legislativo, contribuindo para a transparéncia das acoes e para a

formacao de uma cultura de participacao social.
5.2 Acesso a Informacao

A Camara Municipal de Conceicao da Barra atende as solicitacoes de informacoes

recebidas com base nos prazos e demais prescricoes da Lei n° 12.527, de 18 de
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novembro de 2011, e da Lei 13.460, de 26 de junho de 20173°, por entender que a

transparéncia € aregrageral, enquanto o sigilo é a excecao.

O prazo maximo para resposta as manifestacoes feitas a Ouvidoria da Camara de
Conceicao da Barra é de 20 (vinte) dias. Em caso de questdoes complexas, que
demandem pesquisa aprofundada do tema, tal prazo pode ser prorrogado por mais
10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o

requerente.
5.3 Divulgacao das atividades

A Controladoria oferece publicidade as atividades do controle interno por meio do

endereco: <https://cmconceicaodabarra-

es.portaltp.com.br/consultas/controleinterno.aspx>.

Neste endereco eletronico é possivel verificar, por exemplo, todos os documentos
exarados pela Controladoria do Parlamento Municipal e informacdes das contas
prestadas pela Prefeitura e pela Camara Municipal, em sintonia com ideal de

governo aberto3'.

Controle Inferno

e e

meniaria, a qual

Fonie: gz Uno

Prestacao de Contas Anual da Camara (Documentos) Parecer do Tribunal de Contas sobre as Conias dos Prefeiios (Documentos) Juigamenio das Contas dos Prefeitos pela Camara (Documentos)

Dem: o priprio ag de ou néode  Dpa e it uridica de nalureza opinafva, A, a qual ps apreciacin
s pelo ontzs

o das Conias da Camara pelo TCE (Documenios) Relaidno Estalisico do e-SIC (Documesios)
: T 25 at ¥ o

o pelo Tribun:

% Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/_ato2015-2018/2017/lei/l13460.htm Acesso em: 03 jun. 2019.
31 Disponivel em: http://governoaberto.cgu.gov.br/a-ogp/o-que-e-governo-aberto Acesso em: 10 jun. 2019.
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5.4 Gestao de Pessoas

A Controladoriadisponibiliza nositeinstitucional arelacao de servidores lotados em
sua estrutura organizacional, com os respectivos cargos, curriculos e termos de

posse (http://www.conceicaodabarra.es.leg.br/ultimas-noticias/composicao).

As informacdes sobre estrutura remuneratéria e folha de pagamento dos
servidores da Camara Municipal estao disponiveis no Portal da Transparéncia
localizado no site da Camara Municipal de Conceicao da Barra. Essas informacoes

podem ser conferidas neste endereco: <https://cmconceicaodabarra-

es.portaltp.com.br/consultas/pessoal/servidores.aspx>. Para maiores detalhes,

é so escolher o més e o ano.
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6 Links Uteis

1. Tesouro Nacional: http://www.tesouro.fazenda.gov.br/

2. Manuais de Contabilidade Publica (MACASP, MDF, SIAFI):

https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/-/manuais-de-contabilidade

3. Instituto dos Auditores Internos do Brasil (11A): https://iiabrasil.org.br/

4. Organizagao Internacional das Instituicoes Superiores de Auditoria
(International Organization of Supreme Audit Institutions - INTOSAI):

http://www.intosai.org/news.html

5. Camara dos Deputados: https://www.camara.leq.br/

6. Senado Federal: https://lwww12.senado.leq.br/hpsenado

7. Tribunal de Contas da Uniao (TCU): https://portal.tcu.gov.br/inicio/

8. Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES):

https://lwww.tce.es.gov.br/

9. Assembleia Legislativa do Estado do Espirito Santo (ALEES):

https://www.al.es.gov.br/

10.Prefeitura Municipal de Conceicdo da Barra (PMCB):

https://conceicaodabarra.es.gov.br/

11.Ministério Publico de Contas do Estado do Espirito Santo (MPC-ES):

http://www.mpc.es.gov.br/

12. Controladoria-Geral da Uniao (CGU): https://www.cqu.gov.br/
13. Portal CidadES: https://cidades.tce.es.gov.br/#/inicio
14. Ministério Publico do Estado do Espirito Santo (MPE-ES):

http:/lwww.mpes.mp.br/

15. Associagdo dos Auditores de Controle Externo do Estado do
Espirito Santo (ASCONTROL): http://www.ascontrol.org.br/
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7 Consideracées Finais

Esta Carta de Servicos ao Cidadao informaa populacao sobre cs servicos prestados

pela Camara Municipal,bem como as formas de acesso a eles.

A conjuntura atual da administracao publica € marcada pela escassez de recursos
frente as necessidades crescentes por servicos, o que acarreta a imprescindivel
preocupacao dos gestores quanto a melhor e mais correta aplicacao do dinheiro

do povo.

Importante ressaltar que a institucionalizacao e implementacao do Controle
Interno ndao € somente uma exigéncia das Constituicdes Federal e Estadual, e
diversos outros diplomas legais citados nesta Carta, mas também uma
oportunidade para dotar a administracao publica de mecanismos que assegurem,
entre outros aspectos, o cumprimento das exigéncias legais, a protecao de seu
patrimonio e a melhoria na aplicacao dos recursos publicos, garantindo maior

tranquilidade aos gestores e melhores resultados a sociedade.

A Controladoria da CMCB estimula o controle social responsavel e se coloca a
disposicaodetodaasociedade, para realizar, de forma conjuntae acontento, a sua

missao.

Walyson José Santos Vasconcelos
Presidente

Clemilditon Alves de Oliveira

Controlador Geral
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